
 
 

 

WIR SUCHEN: 
Projektmanagement & Pressearbeit (m/w/d) in Duisburg (Elternzeitvertretung) 

 

Ihre Aufgaben: 

Projektleitung Weiterbildung 

• Organisation und Begleitung der Steuerungsgruppe (inkl. Terminplanung, 
Vorbereitung, Protokollführung und Nachbereitung) 

• Planung, Organisation, Durchführung und Nachbereitung von mindestens zwei 
Netzwerk-Veranstaltungen im Jahr (bis zu 50 Personen) 

• Unterstützung bei der Organisation, Durchführung und Nachbereitung der 
jährlichen Job- und Weiterbildungsmesse "Karriere in Duisburg" 

• Sonderprojekt 2025: Planung und Umsetzung einer groß angelegten 
Veranstaltung im Bereich Weiterbildung im Oktober 

Presse- und Öffentlichkeitsarbeit 

• Erstellung, Abstimmung und Versand von Presseeinladungen und -mitteilungen 

• Entwicklung und Veröffentlichung von Social Media Content 

• Betreuung und Weiterentwicklung der Social-Media-Kanäle inkl. Community-
Management 

• Möglichkeit zur aktiven Mitgestaltung der Social-Media- und Marketingstrategie 

 

Ihr Profil: 

• Studium/Ausbildung oder einschlägige Erfahrung im 
Kommunikationsmanagement, Veranstaltungsmanagement, 
Projektmanagement, in der Presse- und Öffentlichkeitsarbeit oder vergleichbaren 
Bereichen 

• Organisationstalent mit einer strukturierten und eigenverantwortlichen 
Arbeitsweise 

• Teamfähigkeit und Koordinationsgeschick 

• Kreativität und Affinität für Social Media sowie digitale Kommunikation 

• Kommunikationsstärke und sicheres Auftreten gegenüber Partnern und der 
Öffentlichkeit 



 
• Sicherer Umgang mit gängigen Office- und Social-Media-Tools 

 

Wir bieten: 

• Elternzeitvertretung in Teilzeit mit flexiblen Arbeitszeiten, 20 Stunden pro 
Woche 

• Mobiles Arbeiten an einem Tag pro Woche nach Absprache im Team möglich 

• Aufgabe mit Sinn: Sie gestalten aktiv die Weiterbildungsmöglichkeiten in 
Duisburg mit 

• Vielfältiger Gestaltungsspielraum und Möglichkeit zur Mitwirkung an 
strategischen Entscheidungen 

• Arbeit in einem kleinen, engagierten Team mit flachen Hierarchien 

• 30 Tage Urlaub bei Vollzeit (entsprechende anteilige Regelung bei Teilzeit) 

• Vergütung angelegt am TövD der Stadt Duisburg, je nach Erfahrung 

 
 

Über die Bürgerstiftung Duisburg  

Die Bürgerstiftung Duisburg ist eine gemeinnützige Organisation, die sich mit 
Leidenschaft für die nachhaltige Entwicklung der Stadt und das Wohl ihrer Bürgerinnen 
und Bürger einsetzt. Durch vielfältige Projekte in den Bereichen Bildung, Dialog, 
Gesundheit und Natur fördert die Stiftung bürgerschaftliches Engagement und stärkt 
den gesellschaftlichen Zusammenhalt. Mit zahlreichen Initiativen – von der 
Unterstützung lokaler Bildungsangebote bis hin zur Organisation großer Veranstaltungen 
– trägt die Bürgerstiftung aktiv dazu bei, Duisburg als lebenswerte Stadt für alle 
Generationen zu gestalten. 

 
 

Start möglich ab sofort! 

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an unseren 
Vorstandsvorsitzenden und Personalbeauftragten Sebastian Worms, Mail: 
worms@buergerstiftung-duisburg.de 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 


