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Ihre Aufgaben:
Projektleitung Weiterbildung

e Organisation und Begleitung der Steuerungsgruppe (inkl. Terminplanung,
Vorbereitung, Protokollfiihrung und Nachbereitung)

e Planung, Organisation, DurchfiUhrung und Nachbereitung von mindestens zwei
Netzwerk-Veranstaltungen im Jahr (bis zu 50 Personen)

e Unterstutzung bei der Organisation, Durchfuhrung und Nachbereitung der
jahrlichen Job- und Weiterbildungsmesse "Karriere in Duisburg"

e Sonderprojekt 2025: Planung und Umsetzung einer grof3 angelegten
Veranstaltung im Bereich Weiterbildung im Oktober

Presse- und Offentlichkeitsarbeit
e Erstellung, Abstimmung und Versand von Presseeinladungen und -mitteilungen
e Entwicklung und Veroffentlichung von Social Media Content

e Betreuung und Weiterentwicklung der Social-Media-Kanale inkl. Community-
Management

o Moglichkeit zur aktiven Mitgestaltung der Social-Media- und Marketingstrategie

lhr Profil:

e Studium/Ausbildung oder einschlagige Erfahrung im
Kommunikationsmanagement, Veranstaltungsmanagement,
Projektmanagement, in der Presse- und Offentlichkeitsarbeit oder vergleichbaren
Bereichen

o Organisationstalent mit einer strukturierten und eigenverantwortlichen
Arbeitsweise

o Teamféahigkeit und Koordinationsgeschick
o Kreativitat und Affinitat fUr Social Media sowie digitale Kommunikation

¢ Kommunikationsstarke und sicheres Auftreten gegentber Partnern und der
Offentlichkeit
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e Sicherer Umgang mit gangigen Office- und Social-Media-Tools

Wir bieten:

o Elternzeitvertretung in Teilzeit mit flexiblen Arbeitszeiten, 20 Stunden pro
Woche

e Mobiles Arbeiten an einem Tag pro Woche nach Absprache im Team maoglich

o Aufgabe mit Sinn: Sie gestalten aktiv die Weiterbildungsmaoglichkeiten in
Duisburg mit

o Vielfaltiger Gestaltungsspielraum und Moglichkeit zur Mitwirkung an
strategischen Entscheidungen

e Arbeitin einem kleinen, engagierten Team mit flachen Hierarchien
o 30 Tage Urlaub bei Vollzeit (entsprechende anteilige Regelung bei Teilzeit)

¢ Vergiutung angelegt am TovD der Stadt Duisburg, je nach Erfahrung

Uber die Biirgerstiftung Duisburg

Die Biirgerstiftung Duisburg ist eine gemeinnutzige Organisation, die sich mit
Leidenschaft fur die nachhaltige Entwicklung der Stadt und das Wohlihrer Burgerinnen
und Burger einsetzt. Durch vielfaltige Projekte in den Bereichen Bildung, Dialog,
Gesundheit und Natur fordert die Stiftung burgerschaftliches Engagement und starkt
den gesellschaftlichen Zusammenhalt. Mit zahlreichen Initiativen —von der
Unterstutzung lokaler Bildungsangebote bis hin zur Organisation groBer Veranstaltungen
—tragt die Burgerstiftung aktiv dazu bei, Duisburg als lebenswerte Stadt fur alle
Generationen zu gestalten.

Start moglich ab sofort!

Bei Interesse senden Sie bitte Ihre Bewerbungsunterlagen an unseren
Vorstandsvorsitzenden und Personalbeauftragten Sebastian Worms, Mail:
worms@buergerstiftung-duisburg.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



